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FECHA:25 DE SEP.

BRE D

Aprob6 elaboracién o modifi

Revisién técnica

Firma:

Firma:

Nombre: Bernardo Herrera Herrera.

Cargo:
Econ

Cargo: Director Técnico de Planeacion
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1. OBJETIVO:

Establecer los pasos necesarios para la construccion del PAE, con el propdsito de contar con la
herramienta de planeacion del Proceso de Estudios de Economia y Politica Publica.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con “Analiza los lineamentos de los proc
Estratégico y termina con “Aplica procedimiento para el Control de D

3. BASE LEGAL:
Ver Normograma
4. DEFINICIONES

PLAN ANUAL DE ESTUDIOS (PAE): Es el documento me al se planean los informes,
estudios de caracter obligatorio, estructural, orial y pronu entos, para ser desarrollados
durante el ejercicio del control fiscal de una cia, contiene los lineamientos dados por el
Proceso de Estudios de Economia y Paliti 0S insumos que se requieren del
Proceso de Vigilancia y Control a la s informes que se realicen durante la
vigencia, que no se planearon, se incorporados en un anexo, los cuales
formaran parte del Informe de Ges de Estudios de Economia y Politica Publica
con corte a 31 de diciembre d

NOTA: Los pronunciami ' demas dependencias se incorporaran en el anexo
mencionado.

SEGUIMIENTO: «Conijt ivi s mediante las cuales se evalla el cumplimiento de los
lineamientos d w : ambién la realizacion de los informes del PAE.

Anexo No. 3: Solicitud de prorroga y/o modificaciones al PAE, codigo formato 03003003.
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS | PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES
. Analiza los lineamentos
Director y :
. que comunica el proceso
Subdirectores de la ) ) .
Di = de Direccionamiento
ireccion de L .
1 : Estratégico en donde estan
Estudios de|. ) . ;
. .. _lincluidas las directrices
Economia y Politica X
S generales de los demas
Publica.
procesos.
Punto de control:
La accion permite
Remiten a las Direcciones determinar la coherencia de
Director y | Sectoriales interna los lineamientos del
Subdirectores de la|incluidos los line Proceso de
Direccion de|que se . . Direccionamiento
2 Estudios de mrférn;amon gg Estratégico y de Estudios
Economia y Politica correg de Economia y Politica.
Publica. electronico Adicionalmente establece la
' celeridad con que éstos son
entregados al Proceso de
Vigilancia y Control a la
Gestion Fiscal.
os lineamientos
(incorporan si
justes emitidos por
: Direcciones
Sectoriales) dados por el

Estudios
Economia
Plblica.

Politica

Proceso de Estudios de
Economia y Politica
Pdblica para los insumos
gue se requieren del
Proceso de Vigilancia y
Control a la Gestién Fiscal.

Acta de Mesa

de Trabajo.
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS | PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES
Construye el PAE, con los EStUdI':?SI, _de
lineamientos concertados ica para e?/Proce(s)tlatlgz
dados por el Proceso de Vi ancir; Control a la
Estudios de Economia Ggsti(')n y Fiscal
Profesional de la|Politica Publica, para lo o i dad y
Direccion de |insumos que se requieren partlc_lrpamon C_:|u adana,
4 Estudios de | del Proceso de Vigi i rela_(:lon de los informes a
Economia y Politica|Control a la Ges Fiscal rgahzar, que contenga
PUblica. titulo, responsable y fecha
de entrega a los clientes.
Al final de la vigencia se
anexara inventario de los
informes que no se
incluyeron inicialmente en
el PAE y que fueron
elaborados en el afio, el
cual formar4 parte del
Informe de Gestion del
Proceso de Estudios de
Economia y Politica
Publica.
Director d prueba el PAE
5 ’ Sl: pasa a la actividad 7.
NO: pasa a la actividad 6.
Efectian los ajustes
6 acordados con el Director
... | de Estudios de Economia y
y Politica| 5 iica pablica
Publica. )
Director de Estudios |Presenta el Plan Anual de
7 de Economia  y|Estudios - PAE, al Comité
Politica Publica Directivo.
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES
a conocer la
debe tener
8 Contralor ylo Aprueba oldesgprueba el Acta de Comité realiza el
Contralor Auxiliar PAE co_n, 0S |r_1tegrantes Directivo. udios de
del Comité Directivo. -
Politica
los demas
Efectia los ajustes
Director de Estudios | acordados en Comité.
9 de  Economia vy
Politica Publica Presenta el PAE ajustado,
regresa a la actividad 6.
. . Envia el PAE definitivo, a
Director de E§tud|os la Direccion de Plafie
10 |de Economia y en copia | Interna
Politica Publica P
Observacion:
Director Técnico de Se activa el Procedimiento
11 L
Planeacion : la para el Control de
pagina Documentos Internos del
SIG.
la intranet de la
el PAE,
el ano
12 donde
ermanecera  disponible

para su consulta.
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS | PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES
Verifica si se incluyeron los | Formato de
Director y | lineamientos dados por el|seguimiento a
Subdirectores de|Proceso de Estudios de |los exo No. 1
13 |Estudios de | Economia y Politica | lineamientos imiento a
Economia y Politica | Publica en los | dados S dados en
Publica. memorandos de A de Estudios
asignacion de Auditoria. — PAE, 03003001.
Director y | Informa las observaciones
Subdirectores de|a los Subdirectores d
14 | Estudios de | Fiscalizacién para reali
Economia y Politica|los ajustes pertinentes, en
Publica. caso de presentarse.
Diligencia y remi matriz
de Seguimiento al
Direccion e
Punto de control:
Egﬁjddlirg;:tores gg Matriz de | Ver Anexo No. 2: Matriz de
15 Seguimiento al|Seguimiento al  PAE,

cédigo formato 03003002.

Estudios de
y Politica
i(())l:jci:cti?adérﬁ)rorrdoegla PXIIEO Formato de Punto de Control:
mediante diligenciamiento S?(Ijlrcr';uc; (jﬁ Ver Anexo No. 3: Solicitud
del formato de solicitud de |PrOT092 Y01 40 prorroga y/o
. .- | modificacion al e
prérroga y/o modificacion modificaciones al PAE,

al PAE.

PAE.

codigo formato 03003003.

17

Director de Estudios
de  Economia vy
Politica Publica

Analiza, aprueba 0
desaprueba las solicitudes
de modificacion del PAE.

Punto de control:

Ver Anexo No. 3: Solicitud
de prérroga y/o
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Internos del SIG.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS | PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES
modificaciones al PAE,
codi 03003003.
18

O\/

Actualiza el PAE con base
en las  madificaciones
Director de Estudios |aprobadas.
de Economia vy
Politica Publica Aplica procedimiento para
el Control de Documentos@




(/'-\ 3 Pagina 8 de 16
@ PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION, |—— _
) EJECUCION, MODIFICACION, CONTROL v | €0digo documento:03003
C%ﬁg&ﬁkggm MONITOREO DEL PLAN ANUAL DE Codigo formato: 03003001
DC ESTUDIOS - PAE

Version:8.0

ANEXO No: 1

FORMATO DE SEGUIMIENTO A LOS LINEAMIENTOS DADOS EN EL PLAN ANUAL DE
ESTUDIOS- PAE

SUBDIRECCION:
PRODUCTO O INFORME:
FECHA:

Lineamientos dados en el PAE para cada | Sectores de Fiscalizacion
Informe Obligatorio (Entidad Auditada)

orrectivas u
ervaciones

CARGO FIRMA
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INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL SEGUIMIENTO A LOS LINEAMIENTOS
DADOS EN EL PLAN ANUAL DE ESTUDIOS - PAE
Subdireccion: Escriba aqui el nombre de la Subdireccién que hace el seguimiento.

Producto o informe: Escriba el nombre del informe que requiere los insumos del Praceso de
Vigilancia y Control a la Gestion Fiscal, de acuerdo a los lineamientos dados en el PAE.

Fecha: Escriba la fecha real en la cual se efectla el seguimiento.

Lineamientos dados en el PAE: En esta columna se presenta [ ientos dados en el PAE
para los informes.

Sectores de Fiscalizacion: Escriba el nombre del sect

Acciones correctivas u observaciones: Registrar la
encontrar diferencias, si es necesario dejar las observacione
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ANEXO No. 2

MATRIZ DE SEGUIMIENTO AL PAE

SUBDIRECCION:
FECHA DE SEGUIMIENTO:

Estudio Etapa Fe;(;ha 't:eer(ri:]ii:g Fecha Porcent Observ
planeacién, | . .- . Fecha real real de - aciones
o} . i inicio on de inici terminaci | &€ de
informes | Sl€cucion progra | programa € 1nicio erminact | avance
del informe on
mada da
Nombre: Firma

iba aqui el nombre de la Subdireccién a que pertenece el producto o estudio al
uando seguimiento.

Columna de Estudio/Informes: Escriba alli si se trata de un estudio estructural, sectorial o de un
informe obligatorio.

Columna correspondiente a la etapa: Determine si se trata de Planeacion, Ejecucion o Informe.
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Fecha de inicio programada: Escriba la fecha acordada para dar inicio al estudio o elaboracion
de producto.

Fecha de terminacién programada: Escriba aqui la fecha establecida en el horizonte del PAE
para la terminacion.

Fecha real de inicio: Escriba la fecha real en que se inicio el estudio o prod Otivos

del por qué el cambio.

to y anexe

Fechareal de terminacion: Escriba en este campo la fecha real se term

Porcentaje de avance: Escriba en este campo el porcentaj
estudio o producto. Para la determinacion del porcentaje

realmente tenga el
ecesario tener en

siguiente ponderacién dentro de los rangos: hasta el 2 16n, del 21% al 80% ejecucién y
el informe del 81% al 100%.

Numero de funcionarios programados par a el nimero de funcionarios
programados para la ejecucion:

Numero de funcionarios ejecutoreg al de funcionarios que efectuaron la
labor.
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Anexo No. 3

FORMATO DE SOLICITUD DE PRORROGA Y/O MODIFICACIONES AL PAE

Fecha
Nombre del Tipo de Programada
Dependencia Modificacion Justificacion de Iniciacion
Informe (I, E, P)* ( .
*. (I, E, P): 1 = Inclusion de actuacion. E = Exclusion de actuacion. P = Pr6 de la ntacion de informes.

P 4

Elaboré:

Aprobé

Fecha de Aprobacion:

Firma:

Subdirector de Estudios de Economia y Politica Pablica:

Director de Estudios de Economia y Politica Publica:

Firma:

o/
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INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE SOLICITUD DE
PRORROGA Y/O MODIFICACION AL PAE

requiere efectuar modificacion.

Nombre del informe: Escriba el nombre del informe y entre paréntesis si
estructural, sectorial, obligatorio o pronunciamiento.

Tipo de modificacién: | Inclusion de actuaciéon. E = Exclusién d
presentacion de informes.

Justificacién: Escriba de manera sucinta las razones que modificacion.

Fecha programada de iniciacion: Escriba la fecha acordada o modificada para la
elaboracion del informe.
Fecha programada de terminacién: Escribadayfecha de term n acordada o modificada para
la elaboracion del informe.
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CONTROL DE CAMBIOS

Version

No. Del Acto Administrativo
que lo adoptay Fecha

Descripcién de la modificacion

1.0

Reglamentaria No. 013
de marzo 10 de 2003

Se cambio todo el procedimiento que fue adoptado
mediante la Resolucion No. 013 del 14 zo de 2003:

clientes.

En los anexos del Pr
Plan Anual de Est

, aparece como anexo 3
“Instructivo  par o

n del esquema del

2.0

035 de 12 de junio de 2003

Resolucién Reglamentaria No.

‘Instructivo para la presentacion de
informes toriales, estructurales 'y

obligatorios.

3.0

n los Procedimiento para la Elaboracion
| de Estudios PAE y para el Control y
Plan Anual de Estudios PAE, en uno

PROCEDIMIENTO PARA LA
DRACION, EJECUCION, MODIFICACION,
NTROL Y MONITOREO DEL PLAN ANUAL DE
TUDIOS - PAE. Esto en aras de minimizar documentos.
Adicionalmente:

Se armonizan anexos y se ajusta en la descripcion del
procedimiento, estos cambios.

A efectos de garantizar la articulaciébn de los Procesos
Micro y Macro en la elaboracion del PAE se vincula a los
Directores Técnicos Sectoriales.

Se divide la descripcién del Procedimiento por las etapas
gue implica su aplicacion, es decir: Elaboracion, Ejecucion,
Modificacion y control y monitoreo.

Con respecto a la Elaboracion del PAE, se modifica

3.0

044 del 22 de septiembre de
2003

Resolucién Reglamentaria No.

En la actividad No.1 se incluye los lineamientos dados por
el Proceso de Prestacion de Servicio Macro y en
observaciones se determina los documentos donde deben
reposar.

Se adicionan las actividades 2 y 3, que determinan un
procedimiento con mayor grado de concertacion.
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Version

No. Del Acto Administrativo
que lo adoptay Fecha

Descripcién de la modificacion

En la actividad 7, la aprobacién del PAE directamente lo
realiza el Contralor Auxiliar.

Se ajustaron los requisitos de pre
consignados en el anexo correspo

Se incorpora en el Anexo
seguimiento con sus
diligenciamiento con el fi

Formato de Solicitud de
ara facilitar su manejo

4.0

Resolucién Reglamentaria No.
16 del 22 de abril de 2005.

objetivo, alcance y definiciones,
stablecer puntos de control.

5.0

tari
ayo de 20009.

Resolucién
del 12 d

FINICIONES, se incorpora en la
nual de Estudios PAE, los estudios de
estructural, sectorial y

encia y que no se planearon al inicio del afio,

ventariados e incorporados en anexo al final de la

e agrega la NOTA: Los pronunciamientos que realicen las
deméas dependencias se incorporardn en el anexo
mencionado.

5. REGISTROS: se incorpora el Plan de Trabajo Detallado.

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO: Actividad 2: se
incorpora como registros, el memorando.

oluciéon Reglamentaria No.
017 de junio 16 de 2010

Modificar la definicion del PAE descrita en el numeral 4 del
Procedimiento para la Elaboracioén, Ejecucion, Modificacion,
Control y Monitoreo del Plan Anual de Estudios PAE.

Modificar la observacién de la Actividad 4 del procedimiento
agregando: “el cual formara parte de Informe de Gestion del
PPS-Macro”.

La observacién de la actividad 11 se suprime y se traslada
ala 12, se ajusta la descripcién y se cambia el responsable
de la actividad 12.

7.0

Resolucién Reglamentaria No:
008 de abril 17 de 2012

En el Texto del procedimiento se modifican los hombres de
los procesos y los nombres de las Direcciones y
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Version

No. Del Acto Administrativo
que lo adoptay Fecha

Descripcién de la modificacion

Subdirecciones que hacen parte del Proceso de Estudios
de Economia y Politica Publica.

En el Alcance se cambi6 la redaccion procedimiento

En los Registros se
Comunicacion Oficial Intern
En los anexos se modificé

d se modificé la observacion
bi6 la redaccion.

a actividad No. 15 se modifico la redaccion.

el formato de solicitud de prérroga y/o modificacién al
PAE se elimind la Direccion Técnica Sectorial y en
elaboracion se modificaron las subdirecciones.

El Normograma se ajusta para incorporar el Acuerdo 519
del 26 de diciembre de 2012.

De igual forma, el procedimiento se ajusta para adoptar la
estructura definida en la nueva version del Procedimiento
para el Control de Documentos Internos del SIG.

lucion Reglamentaria No:
38 de octubre 4 de 2013




